Соискателю ученого звания

Требования к соискателю ученого звания профессора по кафедре

(«Положение о порядке присвоения ученых званий» №194 от 20.03.2002г, с изменениями от 20.04.2006г, 02.07.2008, 06.05.2009, 01.05.2011;» Административный регламент» № 136 от 08 мая 2007г).
Если соискатель претендует на получение ученого звания профессора по кафедре, то к нему предъявляются требования:

· наличие ученой степени доктора наук;

· успешная работа в течение года в должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, филиала или института, проректора, ректора;

· наличие стажа научно-педагогической работы не менее десяти лет, из ни не менее пяти лет работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации;

· является автором (соавтором) не менее трех учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;

· является автором (соавтором) монографии (главы в монографии) и не менее;

· трех научных работ за последние три года;

· подготовил в качестве научного руководителя или консультанта не менее двух кандидатов наук, которым присуждены ученые степени;

· чтение курса лекций на высоком профессиональном уровне.

Ученое звание профессора по кафедре может быть присвоено, в виде исключения, кандидатам наук, замещающим по трудовому договору должности профессора, проректора, ректора, если они имеют опубликованные учебно-методические и научные работы, читают курс лекций на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

· успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;

· имеют стаж научно-педагогической работы не менее пятнадцати лет, из них не менее десяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации;

· имеют ученое звание доцента по кафедре или доцента по специальности;

· являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее трех учебников (учебных пособий), опубликованных в течение десяти лет, а также не менее трех учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;

· являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее пяти опубликованных за последние три года;

· подготовили в качестве научных руководителей не менее двух учеников, которым присуждены ученые степени кандидата наук, а также являются научными руководителями не менее двух аспирантов или соискателей ученой степени кандидата наук.

Ученое звание профессора по кафедре может быть присвоено работникам искусств, замещающим по трудовому договору должности профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, проректора, ректора, если они ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

а)

· имеют почетные звания РФ, бывшего СССР или бывших союзных республик (народного художника, заслуженного деятеля искусств, заслуженного художника);

· успешно работают в указанных должностях в течение года;

· имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее десяти лет;

· имеют ученое звание доцента по кафедре или доцента по специальности;

· подготовили не менее двух учеников, удостоенных почетных званий РФ или являющихся лауреатами (дипломантами) международных и всероссийских выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий;

б)

· являются лауреатами (дипломантами) международных или всероссийских выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий;

· успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;

· имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее десяти лет;

· имеют ученое звание доцента по кафедре или доцента по специальности;

· подготовили не менее пяти учеников, удостоенных почетных званий РФ или являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров.

В стаж научно-педагогической работы засчитывается: время преподавательской работы в очной аспирантуре, учеба в докторантуре (п.2 «Инструкции о порядке определения стажа педагогической работы» № 636 от 01.08.1989 и п.47 «Положения о подготовке научно-педагогических и послевузовского профессионального образования в РФ» №814 от 27.03.1998).

В стаж педагогической работы в вузе включается: время преподавательской работы в вузе (№ АФ-947 от 26.10.2004г).
Для соискателей при представлении к ученому званию доля ставки не определена.

Требования к соискателю ученого звания доцента по кафедре

(«Положение о порядке присвоения ученых званий № 194 от 29.03.2002г , с изменениями от 20.04.2006, 02.07.2008, 06.05.2009)
Если соискатель претендует на получение ученого звания доцента по кафедре, то к нему предъявляются требования:

· наличие ученой степени доктора или кандидата наук;

· успешная работа в течение года в должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, руководителя филиала или института, проректора, ректора высшего учебного заведения или повышения квалификации;

· наличие стажа научно-педагогической работы не менее пяти лет, из них не менее трех лет в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации;

· является автором (соавтором) не менее двух учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;

· является автором (соавтором) монографии (главы в монографии) или не менее двух научных работ , опубликованных за последние три года;

· чтение курса лекций на высоком профессиональном уровне;

Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено, в виде исключения, лицам, имеющим высшее образование, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, проректора, ректора высшего учебного заведения или учреждения повышения квалификации, если они имеют опубликованные учебно-методические и научные работы, читают курс лекций или ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

· успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;

· имеют стаж научно-педагогической работы не менее семи лет, из них не менее пяти лет педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации;

· являются авторами учебника (учебного пособия) или соавторами не менее двух учебников (учебных пособий), опубликованных за последние пять лет, а также авторами (соавторами) не менее двух учебно-методических работ, опубликованных за последние три года;.

· являются авторами (соавторами) монографии (главы в монографии) или не менее трех научных работ, опубликованных за последние три года.

Ученое звание доцента по кафедре может быть присвоено работникам искусств, замещающим по трудовому договору должности доцента, профессора, заведующего кафедрой, декана факультета, проректора, ректора высшего учебного заведения, если они ведут занятия на высоком профессиональном уровне, а также на момент представления аттестационных документов:

а)

· имеют почетные звания РФ, бывшего СССР или бывших союзных республик (народного художника, заслуженного деятеля искусств, заслуженного художника);

· успешно работают в указанных должностях в течение года;

· имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее трех лет;

· подготовили не менее двух учеников, удостоенных почетных званий РФ или являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий;

б)

· являются лауреатами (дипломантами) международных или всероссийских выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий;

· успешно работают в указанных должностях в течение двух лет;

· имеют стаж педагогической работы в высших учебных заведениях или учреждениях повышения квалификации не менее пяти лет;

· подготовили не менее четырех учеников, удостоенных почетных званий РФ или являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий.

Представление соискателей ученых званий профессора (доцента) по кафедре осуществляется по кафедре на которой они состоят. При этом профиль педагогической работы соискателя (учебных курсов, учебно-методических работ) должен соответствовать основному направлению деятельности отраженному в ее наименовании.

В случае многопрофильности кафедры или ее профиль педагогической работы соискателя не соответствует направлением деятельности кафедры, в штате которой он состоит, соискатель представляется по кафедре другого вуза соответствующего профиля согласно ее наименованию.

Порядок представления к ученому званию доцента по кафедре, профессора по кафедре

Ответственность за соответствие соискателя ученого звания требованиям «Положения о порядке присвоения ученого звания приказ № 194 от 29.03.2002г несет ученый совет института. Возвращенные аттестационные дела повторно рассматриваются академией через год.

Представление кандидатур на соискание ученого звания
Составление списка соискателей ученого звания готовит ученый секретарь ученого совета какдемии и утверждает его у ректора академии.
Заседание Ученого совета института
На заседание Ученого совета института соискатель ученого звания представляет документы:

· список научных и учебно-методических работ (за последние три года);
ВНИМАНИЕ: В списке научных трудов при указании учебника или учебного пособия рекомендованного или допущенного к использованию в образовательном процессе, необходимио указывать присвоенный УМО регистрационный номер, дату и номер протокола заседания учебно – методического совета ФГОУ ВПО СКГГТА после прохождения рецензирования в соответствии с приказом №10 от 15.01.2007 г. Минобразования РФ
· отчет соискателя ученого звания (за последние три года);

· выписку из протокола заседания кафедры;

· мотивированное заключение кафедры (необходимо в случае многопрофильности кафедры);

· справку о представлении соискателя.

Заседание ученого совета академии
Процедура представления к ученому званию профессора и доцента по кафедре проходит на заседании ученого совета академии по рекомендации кафедры и совета института.

Соискатель ученого звания представляет в ученый совет академии (за 1 месяц до заседания ) в соответствии с Положением пакет документов:

1. Личный листок по учету кадров с наклеенной фотографией (заверить в управлении кадров) — 2 экз.
2. Список научных трудов – приложение 5 или 6 (соблюдая требования к Положению о порядке присвоения ученых званий. Каждая страница подписывается соискателем и заверяется зав.кафедрой) — 2 экз.
3. Оттиски опубликованных работ за последние 3 года (ксерокопии) — 1 экз.
4. Копии дипломов и аттестатов и копии документов личных достижений (заверить в управлении кадров). Если были изменения Ф.И.О. – то документ подтверждающий эти изменения — 2 экз.
5. Выписку из трудовой книжки о педагогическом стаже соискателя  (заверить в управлении кадров) — 2 экз.
6. Выписка из протокола заседания кафедры (см. образец) — 2 экз.
7. Отчет о работе в должности – по календарному плану преподавателя (подписанный автором, зав.кафедрой, директором) — 2 экз.
8. Справка кафедры (см.форму) — 2 экз.
9. Справка о стаже, если велась почасовая работа или совместительство — 2 экз.
10. Отзывы, рецензии, характеристики и др. материалы о педагогической деятельности (для представляемых к ученому званию в виде исключения) – заверить по месту выдачи — 2 экз.
11. Список подготовленных учеников (по форме приложения) — 2 экз.
12. Для крупных и высококвалифицированных специалистов:

· отзывы ведущих ученых, преподавателей и специалистов о вкладе соискателя в конкретной отрасли на международном и всероссийском уровне (для профессора по кафедре не менее 3-х, для доцента по кафедре – не менее 2-х)

· отзывы международных и всероссийских научно-производственных, научных и общественных организаций, ведущих учебных заведений о вкладе соискателя в конкретной отрасли знаний (для профессора  не менее 3-х, для доцента – 2-х).

Ученый совет имеет право затребовать и другие документы, необходимые для рассмотрения дела.

После регистрации документов в совете академии личное дело передается на совет института для поддержки или отклонения

После получения выписок из протокола заседания совета института (1 экз)   документы готовятся на ученый совет академии..

При положительном голосовании на ученом совете академии к отправке в Депертамент научных и научно – педагогических кадров готовятся следующие документы:

13. Учетно-регистрационные карточки — 4 экз. (на плотной бумаге)

14. 4 почтовые открытки (с адресом академии – 2 шт., (360001, ул. Ставропольская,36) и с домашним адресом соискателя – 2 шт.)

15. Справка по форме(см.образец) — 4 экз.
16. Опись документов

17. 4 скоросшивателя, 2 конверта
18. Копия свидетельства о государственной аккредитации академии — 2 экз.
Образцы документов

· Форма выписки из трудовой книжки
· Форма выписки из протокола заседания кафедры о присвоении ученого звания
· Форма мотивированного заключения кафедры о присвоении ученого звания
· Форма справки в Департамент научных и научно-педагогических кадров на звание доцента или профессора
· Форма отчета соискателя ученого звания
· Форма списка лиц, у которых соискатель является научным руководителем или научным консультантом
· Форма списка лиц, у которых соискатель был научным руководителем или научным консультантом
· Форма списка опубликованных и приравненных к ним научных и учебно-методических работ
· Форма списка основных творческих работ (для работников искусств)
· Форма списка подготовленных учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации (для работников искусств)
· Форма справки о представлении к присвоению ученого звания профессора/доцента по кафедре
· Форма справки о стаже педагогической работы соискателя на условиях почасовой оплаты труда
· Форма выписки из протокола ученого совета института для соискателя ученого звания
· Почтовые карточки
Форма выписки из трудовой книжки
Сведения о работе

	№ 
	Дата
	Сведения о приеме на работу, о переводах на другую 
	На основании

	записи
	число
	месяц
	год
	работу и об увольнении (с указанием причин и со ссылкой на статью, пункт закона)
	чего внесена запись (документ, его дата и номер)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	

	1
	15
	08
	2000
	
	Пр. № 86-1 

от 17.08.2000

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	11
	20
	11
	2010
	Работает по настоящее время
	


Копия верна.

Начальник управления кадров                                         И.О. Фамилия

печать

Форма выписки из протокола заседания кафедры
о присвоении учёного звания профессора, доцента
В Ы П И С К А
от "___"__________20___года
из протокола №____ заседания кафедры
___________________________________________

ПРИСУТСТВОВАЛИ: (перечисляются преподаватели, преподаватели-совместители  кафедры с указанием должности).

СЛУШАЛИ:
Отчет о работе (указывается должность, Ф.И.О.) за период с _______20__г. по____________20_г. (за последние три года) в связи с присвоением ему учёного звания профессора  по кафедре ______________________________ (название кафедры).
ВЫСТУПИЛИ: (в выступлениях дается оценка работы преподавателя согласно "Положению о порядке присвоения учёных званий" № 194 от 29.03.2002 с изменениями  от 20.04.2006, 02.07.2008, 06.05.2009)

На момент представления аттестационных документов ________________(Ф.И.О. соискателя)
1. Имеет учёную степень доктора наук (не менее!).

2. Успешно работает в должности профессора в течение одного года (не менее!)

3. Имеет стаж научно-педагогической работы 10 лет, из них 5 лет педагогической работы в вузах. Работает в академии 3 года (не менее!)

4. За последние три года является автором (соавтором) учебника и (или) трёх учебно-методических пособий (не менее!).

5. За последние три года является автором (соавтором) монографии (главы в монографии) и трёх научных работ (не менее!)

6. Подготовил в качестве научного руководителя двух учеников, которым присуждены учёные степени (не менее!)

7. Читает курсы лекций на высоком профессиональном уровне.

8. Профиль педагогической работы соискателя учёного звания профессора по кафедре __________________________________(название кафедры) (учебных курсов, которые он ведёт, научных и учебно-методических работ) соответствует основному направлению деятельности данной кафедры и отражено в её названии (обязательно!)
ПОСТАНОВИЛИ:

1.Утвердить  отчет о работе_______________________(Ф.И.О. соискателя) за_____________период,

     2.Ходатайствовать перед ученым советом института рассмотреть вопрос  о представлении к присвоению звания профессора по кафедре:

«___________________________» Ф.И.О.

        3.Мотивированное заключение кафедры о работе (должность Ф.И.О.) утвердить.

СЛУШАЛИ: Отчет о работе (указывается должность, Ф.И.О.) за период с _______20__г. по____________20_г. (за последние три года) в связи с присвоением ему учёного звания доцента  по кафедре _________________________________________ (название кафедры).
ВЫСТУПИЛИ: (в выступлениях дается оценка работы преподавателя согласно "Положению о порядке присвоения учёных званий" № 194 от 29.03.2002 с изменениями  от 20.04.2006, 02.07.2008, 06.05.2009)

На момент представления аттестационных документов _______________ (Ф.И.О. соискателя)
1. Имеет учёную степень кандидата наук (не менее!). 

2. Успешно работает в должности доцента в течение одного года (не менее!)

3. Имеет стаж научно-педагогической работы 5 лет, из них 3 года педагогической работы в вузах. Работает в академии 3 года (не менее!)

4. За последние три года является автором (соавтором) учебника и (или) двух учебно-методических пособий (не менее!)

5. За последние три года является автором (соавтором) монографии (главы в монографии) и (или) двух научных работ (не менее!)

6. Читает курсы лекций на высоком профессиональном уровне.

7. Профиль педагогической работы соискателя учёного звания доцента по кафедре __________________________________(название кафедры) (учебных курсов, которые он ведёт, научных и учебно-методических работ) соответствует основному направлению деятельности данной кафедры и отражено в её названии (обязательно!)
ПОСТАНОВИЛИ:
1.Утвердить отчет о работе _______________ (Ф.И.О.)за_________ период по кафедре: «____________________».

 2.Ходатайствовать перед ученым советом института рассмотреть вопрос о представлении к присвоению  ученого звания доцента по кафедре_____________________ Ф.И.О.
3.Мотивированное заключение кафедры о работе (должность,Ф.И.О.) утвердить.

ГОЛОСОВАЛИ: "За" - _______; "Против" - _______; "Воздержались" - ______.

Заведующий кафедрой                       Подпись             И.О.Фамилия
                 Секретарь кафеды                                Подпись             И.О.Фамилия
МОТИВИРОВАННОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

кафедры ____________________________________________ (название кафедры) _______________________________________________________ (название вуза) по вопросу об обоснованности присвоения учёного звания доцента по кафедре ____________________________________________(название кафедры)
________________________________________________ (Фамилия Имя Отчество).
I. Учебная и методическая работа

1. Соответствие лекционных курсов, семинарских занятий и других видов работы соискателя профилю кафедры, по которой он представлен к званию.

2. Анализ лекции, прочитанной соискателем.

3. Анализ учебно-методических трудов соискателя.

II.  Научная работа

1. Наличие учёной степени.

2. Анализ научных трудов, научного доклада, собеседования и т.п.

3. Результаты научной деятельности.

На основании вышеизложенного кафедра _______________ (название кафедры) считает:

1. Объём и значимость научной, учебно-методической и педагогической деятельности ________________________ (Фамилия Имя Отчество) соответствует требованиям, предъявленным к учёному званию доцента.                                                                               

2. Тематика научных исследований, характер научно-методических работ и лекционная деятельность дают основания рекомендовать присвоить ___________________ (Фамилия Имя Отчество) учёное звание доцента по кафедре ____________________________________________(название кафедры).
Мотивированное заключение обсуждено и утверждено на заседании кафедры _______________________(название кафедры).

  Голосовали: «За» - ; «Против» - ; « Возд.» - .  Протокол № ___ от ___________ 20___г.

Заведующий кафедрой                                                                     И.О. Фамилия

Секретарь                                                                                           И.О. Фамилия
Заключение кафедры _________________________________(название кафедры)
обсуждено и утверждено на заседании учёного совета __________________ (название института), протокол № ___ от ____________ 20__ г.

Председатель учёного совета института                                     И.О. Фамилия

Учёный секретарь совета института                                           И.О. Фамилия

М.П.
Образец справки в Департамент научных и научно – педагогических кадров на звание доцента или профессора

--------------------------------------------------------------------------------------------   
                                                                      Специалист в области искусств
  Северо – Кавказская государственная гуманитарно – технологическая академия

                                    С П Р А В К А

о представлении ____________________________________

                             (Ф.И.О. полностью)

к присвоению ученого звания 

доцента \ профессора по кафедре_____________________________

                                                       (полное наименование кафедры)

                                                                             Рег.№_______________

                            ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

      Приказом по Северо -  Кавказской государственной гуманитарно – технологической академии от «___» _________20___г №_________________

                                                                                            (Ф.И.О. полностью)

назначен(а) на должность ________________________________________

                                            (должность и наименование кафедры)

по трудовому договору \ по результатам конкурсного отбора (выборов) с «____» ____________г на срок____________ 

       Ведет педагогическую работу по кафедре ________________________

                                                                              (наименование кафедры)

          При рассмотрении представления ученый совет Северо – Кавказской государственной гуманитарно-технологической академии  в составе ______человек из_____членов совета голосовал: «За»-__; «Против»-__; «Недействительных бюллетеней»-___(протокол счетной комиссии №________ от «____» __________20___г)

                            ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ

Фамилия, имя, отчество ___________________________________________

Год рождения  _________________, гражданство______________________

Год окончания высшего учебного заведения __________________________

Наименование высшего учебного заведения___________________________

Ученая степень кандидата_________________________наук присуждена

                                               (отрасль наук)

диссертационным советом________________________________________

                                                       наименование организации

«____»_______________г и утверждена_______________________________

                                                           (наименование органа)

в ________году.

Ученое звание доцента по кафедре _______________________________

                                                                (наименование кафедры)

присвоено_______________________в  _______году.

                    (наименование органа)

          Имеет  почетное звание _____________________________________

                                                      наименование и дата получения звания

(указывается для специалистов в области искусств)

          Является лауреатом (дипломантом)_________________________

______________________________________________________________

наименование международной, всероссийской выставки, конкурса, фестиваля, смотра, премии; дата получения (указывается для специалистов в области искусств).

          Стаж научно-педагогической работы составляет________________

                                                                                            (Ф.И.О.)

составляет _________лет, в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего профессионального образования или дополнительно профессионального образования - _____лет.

(для совместителей указывается место основной работы и занимаемая должность).

          Читает лекционные курсы _____________________________________

                                                        (наименование по учебному плану)

Ведет занятия по курсу (дисциплине)_________________________________

                                                         (наименование по учебному плану)

Руководит_______________________________________________________

                творческими классами, мастерскими, лабораториями и т.д.

краткая оценка уровня руководства по итогам смотров, конкурсов, фестивалей и т.п.

Подготовил(а) ________учеников, имеющих почетные звания (указать, какие),_______лауреатов\дипломантов (указать, какого уровня). Списки подготовленных учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации, и учеников, являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий, прилагаются .

.

          УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ И НАУЧНЫЕ РАБОТЫ СОИСКАТЕЛЯ

             Имеет _____публикаций, из них _____учебно-методических и ______ научных работ, используемых в педагогической практике, в том числе:

        а) учебно-методические работы:

       1.________________________________________________________

       2.________________________________________________________

       б) научные работы:

        1.________________________________________________________

        2.________________________________________________________

(указываются основные работы, включенные в список опубликованных и приравненных к ним научных и  учебно-методических работ соискателя, с указанием полных библиографических данных, объема (п.л. или стр.) и уточнением авторского участия).

         За последние три года опубликовал(а)______учебно-методических и

____научных работ.

                         ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ

        Работа в научных, педагогических  и профессиональных обществах,

ассоциациях, в ученых, научно-методических и научно-технических советах; участие в диссертационных и экспертных советах, научно-технических программах.

                                          _________________

       Наличие грантов на подготовку учебников, монографий и разработку научно-исследовательских проектов.

                                           __________________

        Прохождение стажировки, повышение квалификации, участие в конкурсах, конференциях, симпозиумах, съездах и т.д. (с указанием дат).

                                            _________________        

        Наличие государственных почетных и академических званий, премий, в том числе международных , государственных, отраслевых, рекомендаций образовательных организаций высшего профессионального образования и дополнительного профессионального образования, органов исполнительной власти, общественных организаций и т.д.

                                           _________________        

       Наличие академических званий, международных, государственных и республиканских премий, членство в творческих союзах с приложением копий документов, их подтверждающих

                                             __________________

       Основные творческие работы – (из списка творческих работ соискателя)

                                               _________________

       Рекомендации творческих организаций и отзывы-рекомендации о творческой и педагогической деятельности соискателя (не менее трех, с приложением их к справке).

Председатель ученого совета                                        А.Д.Мамбетов

Ученый секретарь ученого

совета                                                                                В.Н.Кулябцева

Начальник управления кадров                                     О.П.Фетисова

Примечание:

1.Для лиц, работающих на должностях, замещаемых на контрактной основе, запись «трудовой договор» заменяется на «контракт». При этом выписка из послужного списка, подтверждающая стаж научно-педагогической (педагогической ) работы соискателя, оформляется по образцу выписки из трудовой книжки.

2.Если учебник (учебное пособие) рекомендован или допущен для  использования в образовательном процессе, указывается, каким органом исполнительной власти или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация (представляются  в ученый совет копии рецензий или  справки УМО).

3.Справка печатается в соответствии с установленной формой через 1,5 интервала, ярким шрифтом. Объем справки – не более трех машинописных страниц. Справка не должна содержать аббревиатурных и иных сокращений.

отчЁт СОИСКАТЕЛЯ УЧЁНОГО ЗВАНИЯ
О Т Ч Ё Т
доцента кафедры ________________________ Фамилия И.О.
за период с _________ 20__ г.  по _____________ 20___ г.

Учёная степень кандидата _________ наук присуждена ____________________________________ в ____ году.

В должности доцента кафедры _________________________ работаю с ________ года.

Имею стаж научно-педагогической работы _______ лет, в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего профессионального образования __________ лет.

В академии работаю с ________ года.

За последние три года мною выполнена следующая работа:

1. Учебная работа

1.1. Читаю лекционные курсы для студентов специальности ______________________________________:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

1.2. Провожу практические и лабораторные занятия по курсам:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

1.3. Осуществлял руководство курсовыми работами:

___________________________________________________________________________________________;

1.4. Осуществлял руководство дипломными работами:

___________________________________________________________________________________________;

1.5. Среднегодовой объем учебной нагрузки за отчетный период __________ часов.

2. Учебно-методическая работа

2.1. Опубликованы учебники (учебные пособия): __________________________________________________

2.2. Опубликованы методические указания: ______________________________________________________

2.3. Подготовлены к печати: ___________________________________________________________________

3. Научная работа

3.1. Являюсь автором (соавтором)  монографии (главы в монографии)  ______________________________, изданной в _________ году

3.2 Опубликованы ___________ статьи и _________ тезисов научных докладов (список работ прилагается);

3.3. Разработаны _____________________________________________________________________________;

3.4. Принимал участие в научных конференциях: __________________________________________________;

3.5. Тема научно-исследовательской работы  ____________________________________________________

4. Повышение педагогической квалификации

4.1. В _____________ г. - курсы повышения квалификации в (название вуза) по программе (название программы) в объёме ___ часов.

4.2. Прошёл стажировку в ____________________________________________ (наименование организации) по _____________________________________________________________________ (наименование темы)

5. Воспитательная работа со студентами

5.1. _____________________________________________________________________________.

Доцент кафедры                                                    Подпись                                          И.О.Фамилия

Дата
Примечание. В отчет можно включать и другие виды работ, выполняемые преподавателем. 

Например, организационная работа (зам. зав. кафедрой по учебной работе и др.),  а также наличие наград, премий.
О Т Ч Ё Т
профессора кафедры ________________________ Фамилия И.О.
за период с _________ 20__ г.  по _____________ 20___ г.

Учёная степень доктора _________ наук присуждена ____________________________________ в ____ году.

В должности профессора кафедры _________________________ работаю с ________ года.

Имею стаж научно-педагогической работы _______ лет, в том числе стаж педагогической работы в образовательных организациях высшего профессионального образования __________ лет.

В академии работаю с ________ года.

За последние три года мною выполнена следующая работа:

1. Учебная работа

1.1. Читаю лекционные курсы для студентов специальности ______________________________________:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

1.2. Провожу практические  занятия по курсам:

______________________________________________________________________________ (____ часов);

1.3. Осуществлял руководство курсовыми работами:

___________________________________________________________________________________________;

1.4. Осуществлял руководство дипломными работами:

___________________________________________________________________________________________;

1.5. Среднегодовой объем учебной нагрузки за отчетный период __________ часов.

2. Учебно-методическая работа

2.1. Опубликованы учебники (учебные пособия): __________________________________________________

2.2. Опубликованы методические указания: ______________________________________________________

2.3. Подготовлены к печати: ___________________________________________________________________

3. Научная работа

3.1. Являюсь автором (соавтором)  монографии (главы в монографии)  ______________________________, изданной в _________ году

3.2 Опубликованы ___________ статьи и _________ тезисов научных докладов (список работ прилагается);

3.3. Разработаны _____________________________________________________________________________;

3.4. Подготовил в качестве научного руководителя ____________ кандидатов наук, которым присуждены учёные степени.

3.5. В настоящее время осуществляю научное руководство __________ аспирантами (соискателями)

3.6. Принимал участие в научных конференциях: ________________________________________________

3.7. Тема научно-исследовательской работы  ____________________________________________________

4. Повышение педагогической квалификации

4.1. В _____________ г. - курсы повышения квалификации в (название вуза) по программе (название программы) в объёме ___ часов.

4.2. Прошёл стажировку в ____________________________________________ (наименование организации) по _____________________________________________________________________ (наименование темы)

5. Воспитательная работа со студентами

5.1. ____________________________________________________________________________________.

Профессор кафедры                                                Подпись                                     И.О.Фамилия

Дата

Примечание. В отчет можно включать и другие виды работ, выполняемые преподавателем. Например, организационная работа (зам. зав. кафедрой по учебной работе и др.), а также наличие наград, премий.
                                                               Для специалистов в области искусств

                                                   С п и с о к

подготовленных_________________________________________

                  (Ф.И.О. соискателя полностью)

учеников, удостоенных почетных званий Российской Федерации

	№№

п\п 
	Фамилия, имя, отчество

(последнее- при наличии)

    ученика
	Наименование почетного звания
	Год присвоения

	 1
	              2
	       3
	        4

	
	
	
	

	
	
	
	


Соискатель                                       _________________

                                                                      подпись

Список верен:

Заведующий кафедрой                   __________________Ф.И.О.

                                                                      подпись

Ученый секретарь ученого совета __________________Ф.И.О.

                                                                      подпись

(Гербовая печать)        (Дата)

                                                   Для специалистов в области искусств

                                       С п и с о к

подготовленных___________________________________________

            (Ф.И.О. соискателя полностью)

учеников, являющихся лауреатами (дипломантами) международных, всероссийских и региональных выставок, конкурсов, фестивалей, смотров, премий

	№№

п\п
	Фамилия, имя, отчество ученика
	Категория лауреатства или премии
	Вид искусства
	Год присвоения

(получения)

	     1
	       2
	     3
	      4
	       5

	
	
	
	
	


Соискатель                                            __________________подпись

Список верен:

Заведующий кафедрой                     ____________________Ф.И.О

                                                                       подпись

Ученый секретарь ученого совета _____________________Ф.И.О.

                                                                подпись

Гербовая печать         (Дата)

                                                                          Для специалистов в области

                                                                                              искусств

                                           С п и с о к

                         основных творческих работ

Ф.И.О. соискателя полностью

	№№

п\п
	Вид творческой работы
	Место публичного представления
	Год публичного представления

	 1
	            2
	         3
	      4

	
	
	
	


       Соискатель                                    __________подпись

Список верен:

Заведующий кафедрой                       __________Ф.И.О.

                                                               (подпись)

Ученый секретарь ученого совета   ___________ Ф.И.О.

                                                               (подпись)

Гербовая печать        (дата)

Примечание:

        1.Список составляется в хронологической последовательности со сквозной нумерацией.

        2.В графе 2 указываются наиболее значительные реализованные и публично представленные творческие проекты (произведения изобразительного искусства, представленные на персональных, международных и всероссийских выставках, фестивалях, реализованные ( или победившие на конкурсе).

        3.В графе 3 указывается организация культуры и искусств, в которой была представлена творческая работа и место ее нахождения (страна, административно-территориальное образование, город).

СПРАВКА

о стаже педагогической работы соискателя на условиях 
почасовой оплаты труда

Приказом по__________________________________________________________

(наименование организации, подразделения)
от «___»__________   ____г. №  

                                                [фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии) полностью]
назначен(а) преподавателем кафедры
(наименование кафедры)
для ведения педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда 
в__________/__________учебном году с «____»______________________г.

по «____»_____________________г.

	Месяц
	Выполненная педагогическая нагрузка (час.)
	Месяц
	Выполненная педагогическая нагрузка (час.)

	Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Январь

Февраль
	
	Март

Апрель

Май

Июнь

Июль

Август
	


Итого:   ____________час.

Педагогический стаж__________________________составляет______лет.

[фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии)]

Примечание. При работе на условиях почасовой оплаты труда в течение нескольких лет сведения о стаже педагогической работы представляются по аналогии с приведенной выше формой

Руководитель кадровой службы          ___________         

(подпись)                      [ фамилия, имя, отчество

                       (последнее - при наличии)]

Начальник учебного отдела                 ___________         

(подпись)                      [фамилия, имя, отчество

                         (последнее - при наличии)]

(Гербовая печать)

(Дата)

Форма выписки из протокола

учёного совета ИНСТИТУТА

для соискателя учёного звания
В Ы П И С К А
из протокола №____ заседания учёного совета института

___________________________________________

от "___"__________20___года
ПРИСУТСТВОВАЛИ: (перечисляются преподаватели, преподаватели-совместители с указанием должности).
Для представления к учёному званию профессора по кафедре

1.СЛУШАЛИ:
 Зав. кафедрой ___________о работе профессора кафедры _______(Ф.И.О.) за период с _______20__г. по____________20__г. в связи с представлением его к присвоению учёного звания профессора  по кафедре ______________________________ (название кафедры).
ВЫСТУПИЛИ:
 (в выступлениях дается оценка работы преподавателя согласно "Положению о порядке присвоения учёных званий" № 194 от 29.03.2002 с изменениями  от 20.04.2006, 02.07.2008, 06.05.2009)

На момент представления аттестационных документов ________________(Ф.И.О. соискателя)
1. Имеет учёную степень доктора наук (не менее!).

2. Успешно работает в должности профессора в течение одного года (не менее!)

3. Имеет стаж научно-педагогической работы 10 лет, из них 5 лет педагогической работы в вузах. Работает в академии 3 года (не менее!)

4. За последние три года является автором (соавтором) учебника и (или) трёх учебно-методических пособий (не менее!).

5. За последние три года является автором (соавтором) монографии (главы в монографии) и трёх научных работ (не менее!)

6. Подготовил в качестве научного руководителя двух учеников, которым присуждены учёные степени (не менее!)

7. Читает курсы лекций на высоком профессиональном уровне.

8. Профиль педагогической работы соискателя учёного звания профессора по кафедре __________________________________(название кафедры) (учебных курсов, которые он ведёт, научных и учебно-методических работ) соответствует основному направлению деятельности данной кафедры и отражено в её названии (обязательно!)
ПОСТАНОВИЛИ:
 Ходатайствовать перед ученым советом академии о представлении к присвоению ученого звания профессора по кафедре __________________________
(Ф.И.О. соискателя) 

ГОЛОСОВАЛИ: "За" - _______; "Против" - _______; "Воздержались" - ______.

Для представления к учёному званию доцента по кафедре

2.СЛУШАЛИ:
 Зав. кафедрой ______________о работе доцента кафедры _______(Ф.И.О.) за период с _______20__г. по____________20_г. в связи с представлением к присвоению ему учёного звания доцента  по кафедре _________________________________________ (название кафедры).
ВЫСТУПИЛИ: (в выступлениях дается оценка работы преподавателя согласно "Положению о порядке присвоения учёных званий" № 194 от 29.03.2002 с изменениями  от 20.04.2006, 02.07.2008, 06.05.2009)

На момент представления аттестационных документов _______________ (Ф.И.О. соискателя)
1. Имеет учёную степень кандидата наук (не менее!). 

2. Успешно работает в должности доцента в течение одного года (не менее!)

3. Имеет стаж научно-педагогической работы 5 лет, из них 3 года педагогической работы в вузах. Работает в академии 3 года (не менее!)

4. За последние три года является автором (соавтором) учебника и (или) двух учебно-методических пособий (не менее!)

5. За последние три года является автором (соавтором) монографии (главы в монографии) и (или) двух научных работ (не менее!)

6. Читает курсы лекций на высоком профессиональном уровне.

7. Профиль педагогической работы соискателя учёного звания доцента по кафедре __________________________________(название кафедры) (учебных курсов, которые он ведёт, научных и учебно-методических работ) соответствует основному направлению деятельности данной кафедры и отражено в её названии (обязательно!)
ПОСТАНОВИЛИ:
 Ходатайствовать перед ученым советом академии о представлении к присвоению ученого звания доцента по кафедре _______________ (Ф.И.О соискателя) 
.

ГОЛОСОВАЛИ: "За" - _______; "Против" - _______; "Воздержались" - ______.

Председатель учёного совета

института                                                              подпись                      И.О.Фамилия

Секретарь учёного совета

Института                                                              подпись                     И.О.Фамилия

Печать института

Список лиц, 

у которых соискатель является научным руководителем
 или научным консультантом

(на день представления личного дела)
	№ п/п
	Ф.И.О. 

аспиранта / соискателя
	Название 

диссертационного исследования
	Форма 
обучения

	а) в качестве научного руководителя

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	б) в качестве научного консультанта

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	


	Соискатель: 
 
	
	И.О. Фамилия

	Список верен:

Проректор по научной работе
	
	И.О.Фамилия

	                                       
	
	

	Учёный секретарь учёного совета                                           
	
	И.О.Фамилия

	    
	
	«__»__________20___ г.


гербовая печать            

Список лиц, 

у которых соискатель является научным руководителем
 или научным консультантом

(на день представления личного дела)
	№ п/п
	Ф.И.О. 

аспиранта / соискателя
	Название 

диссертационного исследования
	Форма 
обучения

	а) в качестве научного руководителя

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	б) в качестве научного консультанта

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	


	Соискатель: 
 
	
	И.О. Фамилия

	Список верен:

Проректор по научной работе
	
	И.О.Фамилия

	                                       
	
	

	Учёный секретарь учёного совета                                           
	
	И.О.Фамилия

	    
	
	«__»__________20___ г.


гербовая печать            

СПИСОК

опубликованных и приравненных к ним 

научных и учебно-методических работ

Ивановой Инны Ивановны

	№

п/п
	Наименование

работы, ее вид
	Форма

работы
	Выходные данные
	Объем

в п.л.

( или в с.)
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	а) научные работы

	1.
	Психологическая помощь педагогу в состоянии профессионального истощения (статья).

	Печатная
	Психологические основы педагогической деятельности: Материалы 31-й научной конференции, 21 декабря 2004 года / под ред. А.Н. Николаева. - СПб.: Изд-во СПб ГАФК им. П.Ф. Лесгафта, 2004. - Вып. 8. - ISBN 5-7065-0469-5. - С. 7-9.
	0,2 
	-

	2.
	Понятие «интеллект» в отечественной философской литературе (статья).

	Печатная
	Повышение квалификации педагогов в контексте модернизации образования: Материалы XII областной научно-практической конференции, 27 апреля 2005 года / сост. Н.С. Рыбаков. - Псков: ПОИПКРО, 2005. - ISBN 5-7522-0230-2. - С. 58-60.
	0,2 .
	-

	3.
	Интеллектуальное воспитание младших школьников с помощью средств информационно-коммуникационных технологий (статья).
	Печатная
	Психологические основы педагогической деятельности: Сборник научных трудов / Под ред. А.Н. Николаева. Вып. 12 // Национальный государственный университет физической культуры, спорта и здоровья им П.Ф. Лесгафта, Санкт-Петербург. - СПб.: [б.и.], 2008. - С. 9-13.
	0,3 / 0,2 .
	Васильева С.Ю.

	б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты - не имеется

	в) учебно-методические работы

	4.
	Формирование интеллектуальных умений студентов (учебно-методическое пособие).
	Печатная
	Псков: Изд-во ПГПУ, 2006. - ISBN 5-6521-0241-8. - 58 с. 
	3,5 
	-

	5.
	The general psychology. 

Общая психология 

(учебно-методическое пособие).
	Печатная
	Черкесск: Изд-во Северо-Кавказской государственной гуманитарно-технологической академии, 2009. - ISBN 5-752-05431-8. - 128 с.
	8 / 3 
	Беляева С.С., Иванова Л.Л., Петрова В.В., Кулагина Н.К., Тихомиров А.А. и др., всего 6 человек


Соискатель                                                                       Подпись                                           Н.П. Иванова                                               И.И.Иванова
Список верен:
Проректор по научной работе

профессор                                                                         Подпись                                              А.З.Р.Джендубаев  

Учёный секретарь  

доцент                                                                               Подпись                                              В.Н.Кулябцева

Дата

Примечания

1. Список составляется (Times New Roman, 14 размер) по разделам в хронологической последовательности публикации работ со сквозной нумерацией:
а) научные работы;

б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты;

в) учебно-методические работы.

2. В графе 2 приводится полное наименование работы (тема) с уточнением в скобках вида публикации: монография, статья, тезисы, отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебник, учебное пособие, руководство, учебно-методическая разработка и другие. При необходимости указывается, на каком языке опубликована работа.

Если учебник (учебное пособие) допущен или рекомендован для использования в образовательном процессе, указывается, каким органом исполнительной власти или учебно-методическим объединением дана рекомендация.
В раздел учебно-методические работы следует отнести: учебники, учебные пособия, методические указания, лабораторные журналы, программы семинаров, конспекты лекций и рабочие тетради, прошедшие РИО. Монографии, статьи и тезисы относятся к научному виду публикаций.
Названия работ, опубликованных на иностранном языке, перевести на русский язык.  
В графе 3 указывается форма объективного существования работы: печатная, рукописная, аудиовизуальная, компьютерная и др. Дипломы, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк).

В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский и пр.), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов, в материалах которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогического состава, молодых специалистов, студентов и т.д.); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта. ISBN обязателен!

Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания литературы (ГОСТ 7.1-2003)

В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций (при соавторстве: количество печатных листов или страниц указывается дробью: в числителе – общий объем, в знаменателе – объем, принадлежащий соискателю).

В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется «и др., всего ___ человек».
	На адресной стороне 2-х почтовых карточек указывается 
адрес академии:


	От кого

Откуда
	

	
	кому    Учёному секретарю 

Кулябцевой В.Н.

куда    3690001 г.Черкесск ул.Ставропольская, 36



На оборотной стороне 2-х карточек справа указывается Ф.И.О. соискателя, учёное звание, к присвоению которого он представлен:

	Иванова ИннаИвановна

доцент по кафедре политологии и истории


	
	


По желанию соискателя дополнительно могут быть вложены 
2 почтовые карточки с указанием домашнего адреса соискателя

