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1. «Положение о предметной экзаменационной комиссии» разработано в соответствии с: 

· Законом РФ от 10.07.1992 №3666-1 «Об образовании»; 

· Федеральным законом от 22.08.1996 №125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»; 

· Рекомендациями Министерства образования и науки РФ образовательным учреждениям высшего профессионального образования по основным процедурным вопросам функционирования приёмных, предметных экзаменационных и апелляционных комиссий (письмо Министерства образования РФ от 06.12.1999 №10-34-434 ин/018); 

· «Порядком приема граждан в образовательные учреждения  высшего профессионального образования», утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2011 г. № 2895, зарегистрированным Министерством юстиции РФ 24.01.2012 г. № 23011;

· Уставом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Северо-Кавказская государственная гуманитарно-технологическая академия»;
· «Правилами приёма в федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Северо-Кавказская государственная гуманитарно-технологическая академия».

2. Для приёма вступительных испытаний, своевременной подготовки необходимых материалов, объективности оценки способностей и склонностей поступающих на первый курс приказом ректора создаётся предметная экзаменационная комиссия. 

3. Приказом ректора назначается председатель  и заместитель предметной экзаменационной комиссии. 

4. Состав предметной экзаменационной комиссии формируется из числа наиболее опытных и квалифицированных научно-педагогических работников академии и утверждается приказом ректора. 

5. Допускается включение в состав предметной экзаменационной комиссии преподавателей (учителей) других образовательных учреждений. 

6. Председатель предметной экзаменационной комиссии: 

· готовит экзаменационные материалы (тесты) для вступительных испытаний и представляет на утверждение председателю приёмной комиссии; 

· осуществляет руководство и систематический контроль за работой членов предметной экзаменационной комиссии; 

· участвует в рассмотрении апелляций; 

· составляет отчёт об итогах вступительных испытаний.

7. Председатель предметной экзаменационной комиссии назначается ежегодно сроком на один год. 

8. Материалы вступительных испытаний тиражируются в необходимом количестве. Каждый из комплектов опечатывается и хранится как документ строгой отчётности с принятием мер, исключающих их последующее несанкционированное тиражирование. Срок хранения составляет шесть месяцев. 

9. Председатель приёмной комиссии (заместитель председателя) до начала испытаний выдаёт ответственному секретарю необходимое количество комплектов материалов вступительных испытаний и назначает наблюдателей на потоки (в группы). 

10. Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц (включая инспектирующие органы) без разрешения председателя приёмной комиссии не допускается. 

11. Рабочий день экзаменаторов не должен превышать                                    8 астрономических часов (480 минут), включая перерыв на обед. 

12. При входе в аудиторию, где проводятся вступительные испытания, поступающий предъявляет паспорт или другой документ, удостоверяющий личность и экзаменационный лист. 

Перечень других принадлежностей, необходимых абитуриенту в аудитории для сдачи вступительного испытания (в том числе технических средств), определяет предметная экзаменационная комиссия. 

13. После проверки документов, удостоверяющих личность, поступающему выдаётся бланк «Письменная работа» с вкладышами для выполнения письменной работы. 

14. Консультации с членами предметной экзаменационной комиссии во время проведения вступительных испытаний допускается только в части формулировки вопроса в экзаменационном билете. 

15. При поступлении на первый курс в академию проводятся следующие виды вступительных испытаний: 

· тестирование лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля, высшее или неполное высшее профессиональное образование по направлениям подготовки (специальностям) академии; 

· творческий экзамен для лиц поступающих по направлению подготовки 072500.62 «Дизайн»; 

· вступительные испытания для лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

· вступительные испытания для лиц имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г.
16. Продолжительность консультации перед экзаменом для потока составляет 2 академических часа (90 минут). 

17. Продолжительность вступительных испытаний для потока составляет: 

· вступительного испытания творческой направленности –                          6 академических часа (270 минут). Экзамен проходит без перерыва; 
· вступительного испытания для граждан с ограниченными возможностями до 8 академических часа (360 минут). Экзамен может проходить с перерывом. Продолжительность вступительного испытания может быть увеличена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету; 
· вступительного испытания – 4 академических часа (180 минут). Экзамен проходит без перерыва.

18. Экзаменационные работы (в том числе черновики) выполняются на бланках приемной комиссии с печатью приемной комиссии, на которых недопустимы никакие условные пометки, раскрывающие авторство работы. 

19. Экзаменационные работы по творческому экзамену выполняются на листах ватмана формата А3 с печатью приемной комиссии, на которых недопустимы никакие условные пометки, раскрывающие авторство работы. 

20. По окончании экзамена все экзаменационные работы передаются ответственному секретарю или его заместителю для шифровки. 

21. Проверка письменных работ проводится только в помещении академии; 

22. Оценка объявляется на следующий день после завершения экзамена 

23. Оценки выставляются в баллах по стобалльной шкале.
24. Для обеспечения работы предметной экзаменационной комиссии до начала приёма документов приказом ректора утверждается технический персонал из числа научно-педагогического состава, аспирантов, инженерно-технических работников и учебно-вспомогательного персонала академии. 

25. Состав предметной комиссии ежегодно обновляется на 2/5 состава. 
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