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Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской федерации «Об образовании» в редакции Федерального закона от 13 января 1996 г. № 12-ФЗ, Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 2 августа 1996 г. № 125-ФЗ, Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 апреля 2001г. №264, Государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования по специальностям и направлениям высшего профессионального образования, утвержденными приказом Министерства образования России от 02.03.2000 г. № 686 и Уставом института.
1. Общие положения.
1.1. Настоящее положение регламентирует формы и порядок оформления обучения по индивидуальному графику студентов очной формы обучения института Строительства и электроэнергетики СКГГТА.
1.2. Оформление обучения по индивидуальному графику студентов очной формы обучения института Строительства и электроэнергетики осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании", Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, Уставом СКГГТА и настоящим Положением.
1.3. Целью свободного посещения является предоставление студентам возможности совмещать учебу и работу по профилю выбранной ими специальности.

1.4. Обучение студентов по индивидуальному графику осуществляется в рамках планируемой учебной нагрузки в соответствии с действующей в СКГГТА нормативной документацией по конкретным нормам времени на отдельные виды учебной работы, выполняемой преподавателями кафедр института.

2. Организация предоставления студентам индивидуального графика посещения занятий.

2.1. Индивидуальный график посещения занятий могут оформить студенты 4-5 курсов, при условии их трудоустройства в КЧР по профилю специальности, либо находящихся в отпуске по беременности, родам и уходу за ребенком. В иных случаях (по семейным обстоятельствам, студентам 1-3 курсов, трудоустройство не по профилю и т.д.) – по решению ректора.
2.2. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении студенту возможности свободного посещения занятий является наличие собственноручно написанного заявления студентом (Приложение 1) и справки с места работы, или медицинской справки (о беременности), или копии свидетельства о рождении ребенка. На заявлении обязательно должно стоять «Не возражаю», дата и подпись заведующего выпускающей кафедры. Справка должна быть напечатана на фирменном бланке с указанием реквизитов организации (почтовый адрес, телефон).
2.3. Срок подачи документов, перечисленных в п.2.2 устанавливается в течение 20 дней с начала текущего учебного семестра (индивидуальный график посещения занятий оформляется каждый семестр). Если студент устраивается на работу в течение учебного семестра, соответствующие документы должны быть предоставлены не позднее, чем за 30 дней до начала зачетной недели, согласно графика учебного процесса.
3. Порядок оформления студентам индивидуального графика посещения занятий.

3.1. Указанные в п.2.2 документы предоставляются студентом в деканат в установленные сроки. Секретарь деканата регистрирует их в установленном порядке, проверяет факт работы студента в указанной в справке организации по телефону.

3.2. Если результаты проверки положительные, заявление и справка передаются на визу декану. Если ситуация нетипичная (семейные обстоятельства, студенты 1-3 курсов, трудоустройство не по профилю и т.д.), то через начальника УМУ документы передаются на визу ректору.
3.2. При наличии положительной визы декана (при необходимости – ректора), заместитель директора по УР в течение 3-х рабочих дней составляет график индивидуального посещения занятий (далее График, приложение 2).

3.2.1 Порядок заполнения Графика:

- дисциплины, виды работ и фамилии преподавателей в График вносятся заместителем директора по УР, согласно графику учебного процесса и рабочему учебному плану соответствующей специальности;
- студент получает экземпляр Графика и в течение 7 рабочих дней должен получить визы указанных в нем всех преподавателей;
- преподаватель самостоятельно определяет регулярность встреч со студентом (1 – 2 раза в месяц, 2 раза в семестр и т.д.), проставляет обозначения на соответствующем номере недели напротив своей дисциплины (это может быть Х или V) в Графике; затем отмечает в своем журнале ФИО студента и контрольные даты; 
- собрав подписи у всех преподавателей, указанных в Графике, студент возвращает экземпляр Графика в деканат. 
3.3. Заявление с основанием (справкой с места работы и т.д.) и экземпляр Графика, оформленный в соответствии с требованиями п. 3.2, студент возвращает в деканат. Оригинал Графика остается в деканате для контроля, а копию Графика возвращают студенту.
3.4. В случае согласия декана института с установленным индивидуальным графиком посещения занятий, заместитель диретора по УР составляет соответствующее распоряжение.
3.5. Сведения о ходе выполнения студентом Графика, перечисленные в Графике преподаватели, подают в деканат ежемесячно в виде служебной записки на имя декана. Заместитель директора по УР не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, подает в учебный отдел сводку о выполнении Графика всеми студентами факультета, оформившими индивидуальный график посещения занятий.
3.6. В случае не выполнения студентом Графика график индивидуального посещения занятий аннулируется соответствующим распоряжением декана факультета.
3.7. Студент, оформивший индивидуальный график посещения занятий допускается к сдаче зачетов при условии отработки всех задолженностей, согласно установленному Графику, а к экзаменам – при условии сдачи всех зачетов.
3.8. Если студент увольняется с места работы, с которого была предоставлена справка, он обязан в течение 1 недели после увольнения сообщить об этом в деканат. При этом график индивидуального посещения занятий аннулируется.

Приложение 1 (образец заявления).


ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с трудоустройством по специальности прошу Вас предоставить мне индивидуальный график посещения занятий. С положением об обучении студентов по индивидуальному графику посещения занятий ознакомлен.
Справка с места работы прилагается.

Дата



подпись 

Приложение 2 (образец графика)
ГРАФИК ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПОСЕЩЕНИЯ ЗАНЯТИЙ СТУДЕНТОМ гр. _________ ФИО ______________________________________
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